"av:, EMEHE Ajuntament ¢ de Palma

Vivim Palma verda

CONCURSO OPOSICION 1 PLAZA OFICIAL 12 ADMINISTRATIVO/A EN EL
DEPARTAMENTO DE RRHH, SECCIO RRLL

CALENDARIO DE PRUEBAS
Palma, 29 de julio de 2019

Mediante la presente se comunica a las personas aspirantes a la plaza indicada, que
han superado la prueba tedrica, del calendario para el resto de pruebas y méritos:

FECHA PRUEBA OFIMATICA Y RESOLUCION CASOS PRACTICOS
(ELIMINATORIAS):

a) La capacidad de los aspirantes sobre conocimiento y/o practica del uso de ofimatica
a nivel usuario avanzado de oficial primera Administrativo de Word (versién 2007 o
superior).

b) La capacidad de los aspirantes sobre conocimiento y/o practica del uso de ofimatica
a nivel usuario avanzado de oficial primera Administrativo de Excel (versién 2007 o
superior).

c) La capacidad de resolucion de casos practicos de conocimientos basados en el
conjunto del temario tedrico o inherentes a un departamento de recursos humanos
o gestoria laboral.

Dia: martes, 17 de septiembre de 2019

APERTURA FASE DE MERITOS:

Las personas candidatas que hayan superado la fase de oposicion (tedrica y practica),
presentaran mediante original y dos copias los méritos que posean en las fechas del 24
al 30 de septiembre de 2019. La documentacién acreditativa de méritos y requisitos
debera presentarse en EMAYA, departamento de RRHH de Son Pacs y en horario de
10:00 a 14:00.

También deberan aportar original y dos copias de la documentacion acreditativa de los

requisitos.

FECHA PRUEBA COMUNICACION, INICIATIVA Y/O TRABAJO EN EQUIPO Y
PRUEBA PSICOTECNICA (Obligatorias y NO eliminatorias):

Dia: martes, 1 de octubre de 2019
Lugar: EMAYA — Son Pacs. Edificio de Recursos Humanos. Palma
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